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Sachbearbeiter Wareneingang/Empfang (m/w/d)
Jetzt bewerben als Sachbearbeiter Wareneingang/Empfang
Traumjobs für Auto-Begeisterte: Das Automobildesign der Zukunft mitgestalten!
Autos sind mehr als Mobilität – sie sind ein Lebensgefühl. Und das spiegelt sich vor
allem im Design wider.

HOTE baut für weltweit führende Automotive-OEMs Fahrzeug-Designmodelle in
Originalgröße. Zum Anfassen und Spüren. Mit spektakulärem Look und hohem
Detailgrad. Die Modelle bilden die Grundlage für die weitere Entwicklung. Oder
dienen als aufmerksamkeitsstarke Showcars für internationale Messen und
Marketing.

Bei HOTE treibt uns die Leidenschaft und die Begeisterung für die Ästhetik des
Automobils. Unsere Lösungen erarbeiten wir in bestens eingespielten Teams mit
den modernsten Technologien.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Annahme, Kontrolle und Buchung von Warenlieferungen
Prüfung der Lieferdokumente auf Vollständigkeit und Richtigkeit
Erfassung von Wareneingängen im Warenwirtschaftssystem

HOTE Studio für Produktdesign
GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
Eichstätter Str. 9a, 92339,
Beilngries, Bayern, Deutschland

HOTE Studio für Produktdesign GmbH https://hote-design.de



Klärung von Abweichungen und Reklamationen mit Lieferanten
Weiterleitung der Ware an die zuständigen Abteilungen
Organisation und Koordination von Lieferterminen
Freundlicher Empfang und Betreuung von Besuchern, Kunden und
Lieferanten
Bedienung der Telefonzentrale sowie Bearbeitung der Ein- und
Ausgangspost
Allgemeine administrative Tätigkeiten im Empfangsbereich

Was Sie zu HOTE mitbringen:

Abgeschlossene kaufmännische oder logistische Ausbildung von Vorteil
Erste Erfahrung im Wareneingang, in der Sachbearbeitung oder am
Empfang wünschenswert
Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise ERP-Systemen
Strukturierte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise
Freundliches, serviceorientiertes Auftreten
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Teamfähigkeit sowie Organisationsgeschick

Als Arbeitgeber hat HOTE Ihnen viel zu bieten:

Sie erleben viele Phasen der Entstehung neuer Fahrzeugmodelle hautnah
mit
Sie treten ein in eine zukunftsorientierte Branche – mit einer kontinuierlich
steigenden Zahl renommierter internationaler Kunden
HOTE ist ein gesund wachsendes und innovatives Familienunternehmen, in
dem die Wertschätzung aller Mitarbeitenden großgeschrieben wird
HOTE ist ständig in Bewegung. Damit bieten sich auch unseren
Mitarbeitenden immer wieder neue, spannende Möglichkeiten zur
beruflichen Weiterentwicklung und Entfaltung
Bei HOTE legen wir Wert auf eine angenehme, gesunde und inspirierende
Atmosphäre. Modernste, lichtdurchflutete und bestens belüftete
Arbeitsumgebungen gewährleisten, dass es in unserem Unternehmen Spaß
macht, kreativ und produktiv zu sein
Weiterbildungsmöglichkeiten durch Inhouse-Trainings und externe
Fortbildungen
Flexible, familienfreundliche Arbeitszeitmodelle gewährleisten eine gesunde
Work-Life-Balance
Attraktives Gehalt mit Überstundenvergütung und Bonusmöglichkeiten
Lebenswerter Arbeitsort mitten im Altmühltal mit guter Verkehrsanbindung
in alle Richtungen

Kontakte
HOTE Studio für Produktdesign GmbH
Eichstätter Str. 9a · 92339 Beilngries · +49(0)8461/64270
bewerbung@HOTE-design.de

zurück zur Übersichtseite Karriere
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